
                                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงพยาบาลวังเหนือ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป   อำเภอวังเหนือ  จังหวัดลำปาง  52140                                       
ที ่  ลป ๐๐๓3.๓๐1.3/810                   วันที ่8 กุมภาพันธ์ 2566 
เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
        ของโรงพยาบาลวังเหนือ  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ 
 

ตามที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักปลัดกระทรวง
สาธารณสุขราชการบริหารส่วนภูมิภาค (MOPH Integrity & Transparency Assessment : MOPH ITA) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 โดยใช้แนวทางเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส  
ในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนดมุ้งเน้น
การประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุขราชการบริหารส่วน
ภูมิภาค (MOPH Integrity & Transparency Assessment : MOPH ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 
ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย นั้น    

  โรงพยาบาลวังเหนือ จึงขอแจ้งแนวทางการปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป     
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อน
ในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริต
และประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ        
ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้น จะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภท
ใช้ส ิ ้นเปลือง ผู ้ย ืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน               
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ      
การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
ดังนี้ 

๑.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานขอรัฐผู้ให้ยืม  
        ๒.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที ่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้ร ับอนุมัติ            

จากหัวหน้า หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน รัฐต้องได้รับอนุมัติ     
จากหัวหน้าหน่วยงานรัฐ  

       ๓.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชํารุด เสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย
ของ ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
 

/4.การยืมพัสดุ... 



 
 

        -2- 
 

       ๔.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ  ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ ยืมมีความจำเป็นต้องใช้เฉพาะพัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการ ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท 
ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

  ๕.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู ้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แหนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครับกำหนด หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดุต่อ ให้ทำหลักฐานการยืมใหม่ 

  6.การคืนพัสดุ พัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องนำพัสดุนั้นมา
ส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุดบกพร่อง หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลั กษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ขณะยืม 

ในการนี้ จึงขอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเทใช้สิ้นเปลือง 
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผักระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และ
พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองของ เจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลวังเหนือ รายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 

 

 

 

                                                                                    (นางสาวพิชญพร พรึงลำภู) 
                           นายแพทย์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 
                                                                                 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลวังเหนือ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 207 ถึง ข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  10 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

2.  10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

3.  10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

4.  20 นาที 1.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าฝ่ายคลัง 
และพัสดุ 
3.ผู้อำนวยการหรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

5. 
 
 

 
 

 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

6.   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 
 

7.  20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ  
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 

8.  20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ  
(เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

 
 
 

 

                                                                                    (นางสาวพิชญพร พรึงลำภู) 
                           นายแพทย์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 
                                                                                 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุประเภท
คงรูปของหน่วยงานโรงพยาบาลวงัเหนือ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอ
ความเห็น เพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

4.อนุมัต ิ4.ไม่อนุมัต ิ

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีชำรดุ/เสียหาย/
สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โรงพยาบาลวังเหนือ 

 หน่วยงาน .........โรงพยาบาลวังเหนือ อำเภอวังเหนือ จังหวัดลำปาง............................. 
  วันที.่....................เดือน...........................................พ.ศ......................... 
 

 ข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหนง่........................................................................................                                                                            
............... 
กอง/ศูนย์/กลุม่งาน .....................................................................................กรม ............................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท.์..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่...................................................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ...............................................................................วัตถุประสงค์เพ่ือ ......................................................... 
.......................................................... .................................................................................................................................................................. 
ต้ังแต่วันที.่..............เดือน................................พ.ศ................. ถึงวันที.่..............เดือน................................พ.ศ.................... ดังนี ้

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง
(serial 

Number) 

หมายเลขครุภณัฑ ์ ลักษณะพัสด ุ

(สี/ขนาด) ถ้าม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือใช้การไม่ได้หรือสูญ
หายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะสง่คืนพัสดุ ในวันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. ............. 
 

                            ลงช่ือ ............................................................................ผู้ยมื                       
                          (...........................................................................) 

เสนอ ผ่านหัวหน้าพสัดุ   ตรวจสอบแล้วโดย  นาย/นาง/นางสาว ..................................................................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 ยืมใช้ในหน่วยงานภายในสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
 ยมืใช้ในหน่วยงานภายในกระทรวงสาธารณสขุ  

 ลงช่ือ ..............................................................หัวหน้าพสัดุ   ลงช่ือ........................................................................... ผู้อนุมัติ 
              (นางสาวทัศนีย์  ศรีใจ)                                              (นางสาวสกาวเดือน เนตรทิพย)์ 
                          ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ 

 ได้ส่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
   ลงช่ือ.......................................................................... ผู้ยมื/ผู้ส่งคืนพสัดุ 
         (.........................................................................) 
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